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Checkliste Weiterbildung
Prüfe ein konkretes Angebot nach denselben zwölf Punkten. Fülle für jedes Angebot ein eigenes
Exemplar aus und vergleiche erst danach Abschluss, Lernweg, Zeit, Kosten und Vertrag.

Anbieter

Angebot / Abschluss

Stand der Angaben

Prüfbereich 1

Ziel und Abschluss
01 Mein berufliches Ziel ist konkret.
Ich kann benennen, welche Aufgaben, Rolle oder formale Qualifikation ich anstrebe.

02 Die genaue Abschlussbezeichnung ist geklärt.
Ich weiß, wer prüft oder den Abschluss verleiht und welchen Nachweis ich am Ende erhalte.

03 Zulassung und Anrechnung sind vorab geprüft.
Lehrgangsanmeldung und Zulassung zur Prüfung oder Hochschule habe ich getrennt betrachtet.

Prüfbereich 2

Lernform und Betreuung
04 Die Lernform passt zu meinem Alltag.
Selbstlernzeit, Live-Termine, Präsenzphasen und Wegezeiten lassen sich dauerhaft einplanen.

05 Inhalte und Praxisbezug sind nachvollziehbar.
Lehrplan, Lernziele, Methoden und mögliche Praxisanteile sind in den Unterlagen beschrieben.

06 Betreuung und Rückmeldung sind erklärt.
Ansprechpersonen, Reaktionszeiten, Korrekturen und technische Unterstützung sind erkennbar.
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Prüfpunkte 7 bis 12
Ergänze Beträge, Termine und Zusagen immer mit ihrem Stand. Eine offene Kernfrage ist ein Anlass
zum Nachfragen, nicht automatisch ein Qualitätsurteil.

Prüfbereich 3

Zeit und Prüfung
07 Kursdauer und Gesamtweg sind getrennt.
Prüfungsanmeldung, Projektarbeit, Ergebnistermine
und mögliche Wiederholungen sind mitgedacht.

08 Der Wochenaufwand wurde realistisch getestet.
Beruf, Familie, Erholung und arbeitsintensive
Phasen passen neben die geplante Lernzeit.

09 Pflichttermine und Prüfungsorte liegen vor.
Ich kenne feste Termine, Fristen,
Anwesenheitsregeln und notwendige Reisen.

Prüfbereich 4

Kosten und Vertrag
10 Der reguläre Gesamtpreis ist berechnet.
Raten, Gebühren, Prüfung, Lernmittel, Reise und
mögliche Verlängerung stehen in einer Rechnung.

11 Förderung ist für das konkrete Angebot geklärt.
Nur schriftlich bestätigte Zuschüsse oder
Bewilligungen fließen in meine Finanzierung ein.

12 Vertrag und Verlängerung sind verständlich.
Testphase, Kündigung, Rücktritt, Zahlungsweise
und zusätzliche Betreuungsmonate sind geprüft.

Meine drei wichtigsten Bedingungen

1.

2.

3.

Offene Fragen vor der Anmeldung

Noch mehr Informationen
Im BetriebswirtWege-Ratgeber findest du vertiefende Hilfen zu Abschlussarten, Voraussetzungen, Dauer, Kosten und
Anbieterwahl: Zum BetriebswirtWege-Ratgeber.

https://betriebswirtwege.de/ratgeber/

